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Online Giving & Automatic Contributions Instructions 
 
Online Giving Instructions 
 
(See below for Automatic Contributions Instructions.) 
 
1. Log into Access ACS by clicking on the following link, 

https://secure.accessacs.com/access/memberlogin.aspx?sn=96492, or by going to Our Family/Login 
on the BranchCreek web site (www.branchcreek.org).  

 
Note: New users should complete the information on the right. An email will be sent to you within 
24 hours which will include your login information. 
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2. Once you’re logged into the system, click on the “Give Now” button on the home page or click on 
“Giving” on the menu bar. 

 

 
 
3. On the next page, select the fund you want to contribute to in the drop‐down under “Give To.” The 

list defaults to “Regular Giving,” but the most common funds are also available for selection. (If you 
do not see a fund you want to contribute to, please let the Finance office know and it can be added.) 

 

 
 
4. In the “Amount” field, enter the dollar amount you want to contribute to that fund, including cents. 
 
5. Leave the “Optional Memo” field blank. 
 
6. For a one‐time contribution, leave the “Recurring” check box blank. 
 
7. Click the “Add” button. The fund and the amount you just entered will appear along with a Total for 

the contribution. 
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8. Repeat steps 3 – 7 to add additional funds and amounts to your one‐time contribution. The “Total” 
will update as you add additional funds and amounts. 

 
9. Once you’ve entered all the funds and amounts you want to contribute, confirm the “Total” and 

then click on the “Give” button. 
 
10. On the next screen, enter your personal information. Then click on the button next to the correct 

“Payment Type.” You may make a contribution using Visa, MasterCard, Discover, or electronic check 
(image of a check). 

 
Credit Card Entry          Bank Account Entry 

 
 
11. Enter your credit card or bank account information and click on the “Submit Payment” button. 
 
Congratulations! You’re all done! 
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Automatic Contributions Instructions 
 

Please Note: Automatic contributions (recurring contributions) will begin on the day of the week 
and date you set up the automatic contribution. (You’ll notice the “Starting” date field cannot be 
updated.) So, if the day of the week or the starting date that the contribution is taken matters, 
please set up the automatic contribution on that day of the week and/or that date. For example, if 
you get paid every other Friday and want the contribution to come out on the following Sunday, 
you will need to set up your automatic contributions on a Sunday following a pay day. Please 
contact the Finance office if you have questions about this. 

 
1. Log into Access ACS by clicking on the following link, 

https://secure.accessacs.com/access/memberlogin.aspx?sn=96492, or by going to Our Family/Login 
on the BranchCreek web site (www.branchcreek.org).  

 
Note: New users should complete the information on the right. An email will be sent to you within 
24 hours which will include your login information. 
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2. Once you’re logged into the system, click on the “Give Now” button on the home page or click on 
“Giving” on the menu bar. 

 

 
 
3. On the next page, select the fund you want to contribute to in the drop‐down under “Give To.” The 

list defaults to “Regular Giving,” but the most common funds are also available for selection. (If you 
do not see a fund you want to contribute to, please let the Finance office know and it can be added.) 

 

 
 
4. In the “Amount” field, enter the dollar amount you want to contribute to that fund, including cents. 
 
5. Leave the “Optional Memo” field blank. 
 
6. Click on the “Recurring” check box. Recurring payment options will appear. 

 

 
 
7. Under “Schedule Frequency,” select how often you want the recurring contribution to be given. 
 
8. Under “No Payments After,” simply enter a date when you want the last contribution to be given. As 

an alternative, you may enter the number of times you want the contribution to be given before it 
stops. If you want it to continue indefinitely, simply enter 01/01/2019 in the date field. 
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9. Click the “Add” button. The fund and the amount you just entered will appear along with a Total for 
the contribution. 

 

 
 
10. Repeat steps 3 – 9 to add additional funds and amounts to your recurring contribution. The “Total” 

will update as you add additional funds and amounts. 
 
11. Once you’ve entered all the funds and amounts you want to contribute, confirm the “Total” and 

then click on the “Give” button. 
 

12. On the next screen, enter your personal information. Then click on the button next to the correct 
“Payment Type.” You may make a contribution using Visa, MasterCard, Discover, or electronic check 
(image of a check). 

 
Credit Card Entry          Bank Account Entry 
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13. Enter your credit card or bank account information and click on the “Submit Payment” button. 
 
Congratulations! You’re all done! 


